ROMANIA
MINISTERUL APARARII NATIONALE
Unitatea Militara 01895

ANUNT
privind organizarea concursului de incadrare a postului vacant de executie, de contabil

debutant, din cadrul Biroului salarizare, Financiar- contabil, Structuri de sprijin decizional
in Unitatea Militara 01895 Chitila

Postul pentru care se organizeazd concurs este contabil debutant din cadrul Biroului
salarizare, Financiar- contabil, Structuri de sprijin decizional in Unitatea Militara 01895 Chitila.

Principalele cerinte ale postului sunt: calcul si intocmire state de platd drepturi béanesti
(salarii, solde si alte drepturi); intocmire si eliberare adeverinte (privind drepturile banegti/ venituri
salariale); etc.

Documentele obligatorii pentru constituirea dosarului de concurs sunt urmiitoarele:

¢ cerere de inscriere la concurs adresati comandantului/sefului unitatii militare
organizatoare;

¢ curriculum vitae — model european;

¢ certificatul de cazier judiciar sau o declaratie pe propria rispundere ca persoana
care doreste si candideze nu are antecedente penale care sa o faca incompatibila cu postul
pentru care candideazi, valabilid pini la obtinerea certificatului in cauzi, care se prezinta cel
mai tirziu pini la data desfisuririi primei probe a concursului;

¢ copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea’, potrivit
legii, dupi caz;

¢ copii ale documentelor de studii*;

¢ copii ale documentelor de absolvire a unor cursuri sau atestate profesionale, dupa
CAZ*;

¢ copia carnetului de munci, conforma cu originalul si/sau, dupi caz, o adeverinta care
si ateste vechimea in munci, in meserie si/sau in specialitatea studiilor;

¢ adeverintd medicald care si ateste starea de siinidtate corespunzatoare eliberata cu
cel mult 6 luni anterior derulirii concursului de ciitre medicul de familie al candidatului sau
de citre unititile sanitare abilitate™;

¢ acordul scris al persoanei care doreste si candideze privind verificarea in vederea
obtinerii autorizatiei de acces la informatii clasificate sau a certificatului de securitate,
corespunzitor figei postului, in conditiile in care este declarata ,,admisa” la concurs.

Data limiti pani la care se pot depune dosarele de concurs este: 11.11.2021, pani la ora
14:00.

Dosarele de concurs se depun la sediul Unitatii Militare 01895 Chitila, situata in Soseaua
de centurs Chitila-Rudeni, localitatea Chitila, judetul Ilfov, persoana de contact, secretarul, telefon
021.4363699, 1nt. 218.

Conditiile generale pentru ocuparea postului sunt:

- detinerea cetdteniei roméane, a cetdfeniei altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor apartindnd Spatiului Economic European si a domiciliului in Romania;

- cunoasterea limbii romane, sctis §i vorbit:

- varsta minimi reglementaté de prevederile legale — minimum 15 ani;

- detinerea capacitatii depline de exercifiu;

- detinerea unei stdri de sdnatate corespunzatoare postului, atestatd pe baza adeverinfei medicale
eliberate de medicul de familie sau de unitagile sanitare abilitate;

- persoana care doreste sa candideze trebuie sd nu fi fost condamnati definitiv pentru savarsirea
unei infractiuni contra umanitatii, contra statului ori contra autorititii, de serviciu sau in legétura cu
serviciul, care impiedica infiptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei

* Documentele privind identitatea, studiile, cursurile sau specializarile se prezinta si in original in vederea verificarii conformitéfii cu acestea,
** Adeverinta care atesta starca de sdnatate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului §i calitatea acestuia. in formatul standard stabilit de

Ministerul Sﬂnﬁtﬁ;ii.
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infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea postulul, cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Conditiile specifice necesare pentru ocuparea postului sunt:

- studii medii in domeniul economic, specializarea contabilitate (liceu cu diploma de
bacalaureat) sau studii medii (liceu cu diplomd de bacalaureat) si absolvirea unui curs de
formare/pregitire sau a unui program de perfectionare si/sau specializare care si ateste calificarea
de contabil;

- vechime in munca: nu este cazul;

- vechime in specialitatea studiilor: nu este cazul:

- nivelul de acces la informatii clasificate este secret de serviciu, fiind necesar acordul scris
al persoanei care doregte si candideze privind verificarea in vederea obtinerii autorizatiei de acces
la informatii clasificate sau a certificatului de securitate, in situatia in care va fi declarati »admisa”;

- apt medical;

- cunostinte de operare pe calculator: utilizarea in condifii bune a tehnicii de calcul, a
sistemului de operare Windows si a aplicatiei Microsoft Office:

- abilitatea de comunicare, spirit de initiativa, lucru in echipd, capacitate de analiza si
sinteza, rezistenta la stres.

Rezultatul selectiei dosarelor de concurs se afiseazi in data de 16.11.2021, la sediul
Unitatii Militare 01895 Chitila, Soseaua de centura Chitila-Rudeni, localitatea Chitila, judetul Ilfov
si pe pagina de internet a Statului Major al Fortelor Aeriene www.roaf. ro.

Eventuale contestatii privind rezultatul selectiei dosarelor de concurs se depun in data de
17.11.2021, in intervalul orar 08:00 — 14:00, la sediul Unitatii Militare 01895 Chitila, Soseaua de
centura Chitila-Rudeni, localitatea Chitila, judetul Ilfov. Persoani de contact, secretarul comisiei,
telefon: 021.4363699, int. 218.

Rezultatul solutionirii contestatilor cu privire la selectia dosarelor de concurs se
afiseaza in data 18.11.2021, la sediul Unitatii Militare 01895 Chitila, Soseaua de centura Chitila-
Rudeni, localitatea Chitila, judetul lifov si pe pagina de internet a Statului Major al Fortelor Aeriene
www.roaf. ro.

Tipul probelor de concurs, locul, data si ora desfisuririi acestora:

Proba scrisd se desfisoard in data de 22.11.2021, ora 10:00, la sediul Unitatii Militare
01895 Chitila, Soseaua de centura Chitila-Rudeni, localitatea Chitila, judetul Ilfov.

Rezultatul probei scrise se afiseazi in data de 23.11.2021 la sediul Unitatii Militare 01895
Chitila, Soseaua de centura Chitila-Rudeni, localitatea Chitila, judetul Ilfov s1 pe pagina de internet
a Statului Major al Fortelor Aeriene www.roaf. ro.

Eventuale contestatii privind rezultatul probei scrise se depun in perioada 24.11.2021, in
intervalul orar 08:00 — 14:00, la sediul Unitaii Militare 01895 Chitila, Soseaua de centura Chitila-
Rudeni, localitatea Chitila, judetul Ilfov. Persoani de contact, secretarul comisiei, telefon:
021.4363699, int. 218.

Rezultatul solutioniirii contestatilor cu privire la proba scrisi se afiseazd in data de
25.11.2021, la sediul Unitatii Militare 01895 Chitila, Soseaua de centurs Chitila-Rudeni, localitatea

Chitila, judetul Ilfov si pe pagina de internet a Statului Major al Fortelor Aeriene www.roaf. ro.
Interviul se desfasoara in data de 02.12.2021, ora 10:00. la sediul Unitatii Militare 01895
Chitila, Soseaua de centurs Chitila-Rudeni, localitatea Chitila, judetul Ilfov.
Rezultatul interviului se afiseazi in data de 03.12.2021 la sediul Unitatin Militare 01895
Chitila, Soseaua de centura Chitila-Rudeni, localitatea Chitila, judetul Ilfov s1 pe pagina de internet
a Statului Major al Fortelor Aeriene www.roaf. ro.

Eventuale contestafii privind rezultatul interviului se depun in data de 06.12.2021 in
intervalul orar 08:00 — 14:00, la sediul Unitatii Militare 01895 Chitila, Soseaua de centura Chitila-
Rudeni, localitatea Chitila, judetul Ilfov. Persoani de contact, secretarul comisiei, telefon:
021.4363699, int. 218.

Rezultatul solutioniirii contestatilor cu privire la interviu se afiseaza in data de 07.12.2021
la sediul Unitatii Militare 01895 Chitila, Soseaua de centura Chitila-Rudeni, localitatea Chitila,
judetul Ilfov si pe pagina de internet a Statului Major al Fortelor Aeriene www.roaf. ro.

Rezultatele finale ale concursului se afiseazi in data de 08.12.2021 la sediul Unitagii
Militare 01895 Chitila, Soseaua de centura Chitila-Rudeni, localitatea Chitila, judetul Ilfov si pe
pagina de internet a Statului Major al Fortelor Aeriene www.roaf. ro.

TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA DE CONCURS:
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Tematica de concurs; pentru concursul de incadrare a postului vacant de personal civil
contractual de contabil debutant din cadrul Biroului salarizare / Financiar- contabil/ Structuri de
sprijin decizional

- Organizarea si conducerea evidentel cantitativ-valorice a bunurilor materiale. Registrele de
contabilitate. Situatii financiare;

- Atributiile si responsabilitatile M.Ap.N;

- Informatiile secrete de stat / secrete de serviciu — definitii, clasificare/declasificare;

- Constituire garantii gestionari / Raspunderea gestionarilor;

- Principii si reguli bugetare / Procesul bugetar / Executia bugetara;

- Venituri din salarii si asimilate salariilor / Contributiile de asigurdri sociale;

- Obligatiile lucratorilor;

- Principii/ Sistemul salariilor de bazd-soldelor de functie / Alte drepturi salariale / Sporuri /
Delegarea - Detasarea:

- Controlul financiar preventiv propriu;

- Fazele executiei bugetare — definitii/ reguli / principii;

_ Documentele financiar contabile — Definitii / reguli / mod de completare s1 utilizare;

- Modul si conditiile de acordare a compensatiei lunare pentru chirie cuvenite militarilor.

Bibliografia de concurs: pentru concursul de incadrare a postului vacant de personal civil
contractual de contabil debutant din cadrul Biroului salarizare / Financiar- contabil / Structuri de
sprijin decizional

- Legea nr. 82/1991 - a contabilitatii (cap I; cap II; cap LI, cap IV);

- Legea nr. 346/2006 privind organizarea §i functionarea Ministerului Apéardrii Nafionale
(cap 11)

- Legea nr. 182/2002 privind protectia informatiilor clasificate (cap I; cap II; cap III; cap
IO;

- Legea nr. 22/1969, privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii §i raspunderea in
legiturd cu gestionarea bunurilor agenfilor economici, autorititilor sau institutiilor publice (cap 1I;
cap IlI; cap IV);

- Legea nr. 500/2002, privind finantele publice (cap I; cap Il - Sectiunea 1, cap III -
Sectiunea 4),

- Legea nr. 227/2015 privind Codul Fiscal (Zitlul I - cap [ ; cap II; Titlul IV — cap I, cap IlI;
Titlul V- cap I; cap II; cap 1II; cap IX),

- Legea nr. 319/2006, privind securitatea §i sanatatea in munca (cap I, cap II; cap 1V);

- Legea 153 /2017, privind salarizarea unitara (' cap I; cap II; cap Ill; Anexa Vi),

- O.U.G. 119 / 1999, privind controlul intern managerial si controlul financiar preventiv
propriu (cap. I; Cap. IIl - Sect. I + Sect. a II-a);

- OMFP nr. 1792/2002, pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea. ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice precum si organizarea, evidenta §i
raportarea angajamentelor bugetare §i legale (text integral) ;

- OMFP nr. 2634/2015, privind documentele financiar-contabile (Anexa Nr. 1);

- H.G. 1867 / 2005, privind stabilirea cuantumului si conditiilor de acordare a compensatiei
lunare pentru chirie cadrelor militare in activitate din M.Ap.N. ( text integral),

NOTE:

1. Eventualele contestatii se pot depune dupa selectia dosarelor de concurs si dupa fiecare
probi in parte. Rezultatul final al concursului nu se contesta.

7. La actele normative prezentate se vor lua in considerare si eventualele modificari s
completari ale acestora intervenite pand la data concursului. Pe cale de consecintd, candidatil vor
avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografie inclusiv republicérile, modificarile §1
completirile ulterioare ale acestora.
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